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KARTA USŁUGI
URZĄD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

PROCEDURA
SSiO XXIX

Wydawanie decyzji w sprawie świadczeń opieki zdrowotnej finansowanych 
ze środków publicznych.

I. Opis usługi:
Usługa umożliwia złożenie do Urzędu Miejskiego w Nowogardzie wniosku
o objęcie ubezpieczeniem zdrowotnym.

II. Kto może 
załatwić sprawę:

Osoby  nieubezpieczone  posiadające  miejsce  zamieszkania  na  terytorium 
Rzeczypospolitej  Polskiej,  które  posiadają  obywatelstwo  polskie  lub 
uzyskały  w  Rzeczypospolitej  Polskiej  status  uchodźcy  lub  ochronę 
uzupełniającą,  lub  zezwolenie  na  pobyt  czasowy  udzielone  w  związku 
z okolicznością, o której mowa w art.  159 ust.  1 pkt 1 lit.c lub d ustawy 
z  dnia  12  grudnia  2013  r.  o  cudzoziemcach,  spełniające  kryterium 
dochodowe,  o  którym  mowa  w  art.  8  ustawy  z  dnia  12  marca  2004  r. 
o pomocy społecznej, co do których nie stwierdzono okoliczności, o której 
mowa  w  art.  12  tej  ustawy,  na  zasadach  i  w  zakresie  określonych  dla 
ubezpieczonych.

III. Wymagane 
dokumenty:

1. Wniosek o wydanie decyzji potwierdzającej prawo do świadczenia opieki 
zdrowotnej (dla świadczeniobiorcy).
2. Oświadczenie do wniosku o wydanie decyzji  potwierdzającej prawo do 
świadczenia  opieki  zdrowotnej  (dla  świadczeniobiorcy)  dotyczące  
zarejestrowania w PUP.
2.  Dokumenty  potwierdzające  zamieszkiwanie  na  terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej oraz dokumenty potwierdzające:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie statusu uchodźcy,
3) objęcie ochroną uzupełniającą,
4)  posiadanie  zezwolenia  na  pobyt  czasowy  udzielonego  w  związku 
z okolicznością, o której mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. c lub d ustawy 
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 769 
z późn. zm.).

IV.  Sposób 
realizacji 
usługi :

1.  W Biurze  Obsługi  Interesantów Urzędu  Miejskiego,  Plac  Wolności  5, 
pokój 304 należy złożyć wniosek o wydanie decyzji  potwierdzającej prawo 
do świadczenia opieki zdrowotnej (dla świadczeniobiorcy).
2.  Po  złożeniu  wniosku  w  ciągu  14  dni  przeprowadzany  jest  wywiad 
środowiskowy przez pracowników socjalnych Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Nowogardzie mający na celu ustalenie sytuacji dochodowej i majątkowej 
wnioskodawcy,  a  w  szczególności:  spełnienie  kryterium  dochodowego, 
o którym mowa w art.  8 ustawy o pomocy społecznej  co do których nie 
stwierdzono okoliczności, o której mowa w art. 12 tej ustawy.
3.  Decyzję  potwierdzającą  prawo  do  świadczeń  opieki  zdrowotnej  lub 
decyzję o odmowie wnioskodawca otrzyma na piśmie na wskazany przez 
wnioskodawcę adres, decyzję równocześnie otrzymuje Zachodniopomorski 
Oddział  Wojewódzki  Narodowego  Funduszu  Zdrowia  i  placówka,  która 
udzieliła świadczeń opieki zdrowotnej.

VI. Druki:
Wniosek o wydanie decyzji  potwierdzającej  prawo do świadczenia opieki 
zdrowotnej (dla świadczeniobiorcy)
Wniosek o wydanie decyzji  potwierdzającej  prawo do świadczenia opieki 

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20250812/wniosek%20o%20wydanie%20decyzji%20potwierdz.%20prawo%20do%20%C5%9Bw.%20opieki%20zdrowotnej%20-%20%C5%9Bwiadczeniodawca.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20250812/wniosek%20o%20wydanie%20decyzji%20potwierdz.%20prawo%20do%20%C5%9Bw.%20opieki%20zdrowotnej%20-%20%C5%9Bwiadczeniobiorca.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20250812/wniosek%20o%20wydanie%20decyzji%20potwierdz.%20prawo%20do%20%C5%9Bw.%20opieki%20zdrowotnej%20-%20%C5%9Bwiadczeniobiorca.pdf
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zdrowotnej (dla świadczeniodawcy)
Oświadczenie  do  wniosku  o  wydanie  decyzji  potwierdzającej  prawo  do 
świadczenia  opieki  zdrowotnej  (dla  świadczeniobiorcy)  dotyczące 
zarejestrowania w PUP.

VII. Opłaty: Brak

VIII. 
Jednostka /osoby 
odpowiedzialne:

Wydział Spraw Społecznych i Obywatelskich, Plac Wolności 5 (parter, pok. 
306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl
tel. 513 201 344
Marcela Kosakiewicz.

IX. Złożenie 
wniosku 
elektronicznie:

Możliwe za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie 
ePUAP.

X. Termin 
załatwienia 
sprawy:

W ciągu 30 dni od dnia wszczęcia postępowania, a w sprawie szczególnie 
skomplikowanej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia 
postępowania.

XI. Podstawa 
prawna:

1.  Ustawa z  dnia  27 sierpnia  2004 r.  o  świadczeniach opieki  zdrowotnej 
finansowanych  ze  środków publicznych  (t.  j.  Dz.  U.  z  2024  r.  poz.  146 
z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (t. j. Dz. U. 2024 r.  
poz. 1283 z późn. zm.).
3.  Ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  Kodeks  postępowania 
administracyjnego (t. j.  Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z późn. zm.).
4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia z dnia 14 lipca 2021 r. w sprawie 
zweryfikowanych kryteriów dochodowych oraz kwot świadczeń pieniężnych 
z pomocy społecznej (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1044).
5. Rozporządzenie Ministra Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 8 kwietnia 
2021 r. w sprawie rodzinnego wywiadu środowiskowego (t.j. Dz. U. 2021 r. 
poz. 893 z późn. zm.).

XII. Dodatkowe 
informacje:

1. Decyzję w sprawie prawa do świadczeń opieki zdrowotnej finansowanych 
ze  środków  publicznych  wydaje  się  na  wniosek  świadczeniobiorcy,
a w przypadku stanu nagłego - na wniosek świadczeniodawcy udzielającego 
świadczenia  opieki  zdrowotnej,  złożony  niezwłocznie  po  udzieleniu 
świadczenia.
2.  Burmistrz  Nowogardu  może  wszcząć  postępowanie  w  celu  wydania 
decyzji w sprawie prawa do świadczeń opieki zdrowotnej finansowanych ze 
środków publicznych również z urzędu lub na wniosek właściwego oddziału 
wojewódzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia.
3. Prawo do świadczeń opieki zdrowotnej przysługuje przez okres 90 dni od 
dnia określonego w decyzji, którym jest:
1) dzień złożenia wniosku przez świadczeniobiorcę,
2)  dzień  udzielenia  świadczenia  -  w  przypadku  udzielania  świadczeń 
w  stanie  nagłym  -  chyba,  że  w  tym  okresie  świadczeniobiorca  zostanie 
objęty ubezpieczeniem zdrowotnym.
4.  W przypadku  wydania  decyzji  w  sprawie  prawa  do  świadczeń  opieki 
zdrowotnej  finansowanych  ze  środków  publicznych  z  urzędu  prawo 
do świadczeń opieki zdrowotnej przysługuje od dnia określonego w decyzji 
przez okres 90 dni od tego dnia, chyba, że w tym okresie świadczeniobiorca 
zostanie objęty ubezpieczeniem zdrowotnym.

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20250812/o%C5%9Bwiadczenie%20do%20wniosku%20o%20wydanie%20decyzji%20potwierdzaj%C4%85cej%20prawo%20do%20%C5%9Bwiadczenia%20opiek.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20250812/o%C5%9Bwiadczenie%20do%20wniosku%20o%20wydanie%20decyzji%20potwierdzaj%C4%85cej%20prawo%20do%20%C5%9Bwiadczenia%20opiek.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20250812/o%C5%9Bwiadczenie%20do%20wniosku%20o%20wydanie%20decyzji%20potwierdzaj%C4%85cej%20prawo%20do%20%C5%9Bwiadczenia%20opiek.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20250812/wniosek%20o%20wydanie%20decyzji%20potwierdz.%20prawo%20do%20%C5%9Bw.%20opieki%20zdrowotnej%20-%20%C5%9Bwiadczeniodawca.pdf
mailto:ewidencja@nowogard.pl
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5.  Świadczeniobiorca  jest  zobowiązany  niezwłocznie  poinformować 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Nowogardzie o każdej zmianie w sytuacji 
dochodowej  lub  majątkowej  oraz  o  objęciu  ubezpieczeniem zdrowotnym.
6. W przypadku wydania decyzji potwierdzającej prawo do świadczeń opieki 
zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych Burmistrz Nowogardu 
jest obowiązany dostarczyć w terminie 7 dni od dnia jej wydania, kopię tej 
decyzji  właściwemu  oddziałowi  wojewódzkiemu  Narodowego  Funduszu 
Zdrowia.

XIII. Tryb 
odwoławczy:

Od wydanej decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego  w Szczecinie,  za  pośrednictwem organu,  który 
wydał decyzję w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.
Odwołanie składa się  w Biurze Obsługi  Interesantów Urzędu Miejskiego, 
Plac Wolności 5, 72-200 Nowogard, pokój 304 w godzinach pracy Urzędu.

XIV. Informacja 
dotycząca 
przetwarzania 
danych 
osobowych:

Jeśli chcesz sprawdzić jakie masz prawa związane z przetwarzaniem Twoich 
danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj naszą Klauzulę informacyjną

XV. Data 
utworzenia
i osoba 
sporządzająca:

25.09.2024 r. Edyta Bartosik

XVI. Data 
aktualizacji
 i osoba 
sporządzająca:

12.08.2025 r. Edyta Bartosik

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241004/Klauzula_informacyjna_-_decyzja_zdrowotna.pdf
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