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KARTA USŁUGI
URZĄD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

PROCEDURA
SSiO XXVIII

Zgromadzenia publiczne.

I. Opis usługi: Zamiar zorganizowania zgromadzenia wymaga zawiadomienia organu gminy.

II. Kto może 
załatwić 
sprawę:

Organizator zgromadzenia lub osoba przez niego upoważniona.

III. Wymagane 
dokumenty:

1.  Zawiadomienie  o  zamiarze  zorganizowania  zgromadzenia  publicznego 
powinno zawierać:
1)  imię i nazwisko organizatora zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj 
i  numer  dokumentu  tożsamości  w  przypadku  osoby  nieposiadającej  numeru 
PESEL,
2)  adres  do  korespondencji,  adres  poczty  elektronicznej  i  numer  telefonu 
umożliwiające kontakt z nim, a w przypadku gdy organizatorem zgromadzenia 
jest  osoba prawna lub inna organizacja -  jej  nazwę i  adres siedziby oraz imię 
i  nazwisko  osoby  wnoszącej  zawiadomienie  w  imieniu  organizatora 
zgromadzenia,  jej  numer  PESEL albo  rodzaj  i  numer  dokumentu  tożsamości 
w przypadku osoby nieposiadającej numeru PESEL,
3)  adres  do  korespondencji,  adres  poczty  elektronicznej  i  numer  telefonu 
umożliwiające kontakt z tą osobą,
4)  imię  i  nazwisko przewodniczącego zgromadzenia,  jego numer  PESEL albo 
rodzaj  i  numer  dokumentu  tożsamości  w  przypadku  osoby  nieposiadającej 
numeru PESEL, adres  do korespondencji,  adres  poczty elektronicznej  i  numer 
telefonu umożliwiający kontakt z nim,
5) cel zgromadzenia, w tym wskazanie spraw publicznych, których ma dotyczyć 
zgromadzenie,
6) datę, godzinę i miejsce rozpoczęcia zgromadzenia, przewidywany czas trwania, 
przewidywaną liczbę uczestników oraz ewentualną trasę przejścia ze wskazaniem 
miejsca zakończenia zgromadzenia,
7)  informację  o  środkach  służących  zapewnieniu  pokojowego  przebiegu 
zgromadzenia, o ile organizator zgromadzenia je zaplanował.
2. Do zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia dołącza się:
1)  pisemną  zgodę  na  przyjęcie  obowiązków  przewodniczącego  zgromadzenia 
w przypadku jego wyznaczenia, a gdy zawiadomienie o zamiarze zorganizowania 
zgromadzenia wniesiono za pomocą środków komunikacji elektronicznej, zamiast 
pisemnej  zgody  na  przyjęcie  obowiązków  przewodniczącego  zgromadzenia 
można dołączyć elektroniczną kopię tego dokumentu. Zgoda stanowi załącznik do 
zawiadomienia,
2)  zdjęcie  organizatora  zgromadzenia  lub  zdjęcie  przewodniczącego 
zgromadzenia w przypadku jego wyznaczenia.

IV. Formularze
/wnioski do 
pobrania:

Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym w postępowaniu zwykłym
Oświadczenie przewodniczącego zgromadzenia

1. Zawiadomienie nie podlega opłacie skarbowej.
2.  W przypadku  działania  przez  pełnomocnika  –  opłata  skarbowa za  złożenie 
upoważnienia – 17 zł (nie płacisz za upoważnienie jeśli upoważniłeś małżonka, 

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241022/O%C5%9Bwiadczenie_Przewodnicz%C4%85cego_Zgromadzenia.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241022/Zawiadomienie_o_zgromadzeniu_publicznym_-_post%C4%99powanie_zwyk%C5%82e.pdf
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V. Opłaty:

rodzica, dziadka, pradziadka, wnuka, prawnuka, pełnoletnie dziecko, rodzeństwo 
albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej).
3.  Wpłat  z  tytułu  opłaty  skarbowej  można  dokonywać  w  kasie  Urzędu 
Miejskiego, Plac Wolności 5, (parter, pok nr 303); czynna: poniedziałek – piątek - 
8:00 – 14:30, lub na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Nowogardzie - 
Bank  PEKAO  S.A.  I/O  Nowogard  nr  61124038841111000042092470 
|za pośrednictwem Banków bądź Poczty (tytułem opłata skarbowa).
4. Dowody zapłaty należnych opłat skarbowych należy załączyć do wniosku.

VI. Jednostka 
/osoby 
odpowiedzialne:

Wydział  Spraw  Społecznych  i  Obywatelskich,  Plac  Wolności  5  (parter,  pok. 
nr 306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl
tel. 513 201 345
Beata Wojna

VII. Złożenie 
wniosku 
elektronicznie:

Możliwe  za  pośrednictwem  elektronicznej  skrzynki  podawczej  na  platformie 
ePUAP oraz na adres poczty elektronicznej ewidencja@nowogard.pl

VIII. Termin 
załatwienia 
sprawy:

1.  Organizator  zgromadzenia  publicznego,  na  terenie  gminy  Nowogard, 
zobowiązany jest złożyć zawiadomienie najpóźniej na 6 dni, a najwcześniej na 30 
dni przed planowaną datą zgromadzenia.
2. Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym podlega badaniu jego zgodności 
z  prawem  oraz  w  aspekcie  zagrożenia  życia,  zdrowia  lub  mienia 
w znacznych rozmiarach.
3. W przypadku zaistnienia zagrożeń zgromadzenia gdy:
1) jego cel lub odbycie naruszają przepisy ustawy Prawo o zgromadzeniach lub 
ustaw karnych,
2) jego odbycie może zagrażać życiu lub zdrowiu ludzi, albo mieniu w znacznych 
rozmiarach,
organ  gminy  zakazuje  zgromadzenia,  wydając  decyzję  nie  później  niż  na  96 
godzin przed planowaną datą  zgromadzenia,  którą  udostępnia  niezwłocznie  na 
stronie  podmiotowej  w  Biuletynie  Informacji  Publicznej  i  przekazuje  ją 
organizatorowi  zgromadzenia  za  pomocą  środków  komunikacji  elektronicznej 
wraz  z  informacją  o  jej  udostępnieniu  i  jednocześnie  przekazuje  ją  wraz 
z aktami sprawy sądowi okręgowemu.
4.  Decyzję  o  zakazie  zgromadzenia  uważa  się  za  doręczoną  z  chwilą 
udostępnienia  jej  w Biuletynie  Informacji  Publicznej  na  stronie  podmiotowej 
organu gminy.

IX. Podstawa 
prawna:

Ustawa  z  dnia  24  lipca  2015  r.  Prawo  o  zgromadzeniach  (t.j.  Dz.  U. 
z 2022 r. poz. 1389).

1. Zgromadzenie jest to zgrupowanie osób, zwołane w celu wspólnych obrad lub 
w celu wspólnego wyrażenia stanowiska w sprawach publicznych, organizowane 
na otwartej przestrzeni dostępnej dla nieokreślonych imiennie osób.
2. W przypadku wniesienia zawiadomień o zamiarze zorganizowania dwóch lub 
większej liczby zgromadzeń, które chociażby częściowo miałyby się odbyć w tym 
samym miejscu i czasie, a ich odbycie zagrażałoby życiu lub zdrowiu ludzi lub 
mieniu  w  znacznych  rozmiarach  o  pierwszeństwie  wyboru  miejsca  i  czasu 
zgromadzenia  decyduje  kolejność  wniesienia  zawiadomień  (data,  godzina 
i minuta) pod warunkiem, że zawiadomienia nie wykazują braków formalnych. 
Organizatorów, którym nie przysługuje pierwszeństwo wyboru miejsca i  czasu 
organ gminy wzywa niezwłocznie do zmiany miejsca lub czasu zgromadzenia. 
W tym celu może przeprowadzić rozprawę administracyjną.

mailto:ewidencja@nowogard.pl
mailto:ewidencja@nowogard.pl
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X. Dodatkowe 
informacje:

3.  W  trakcie  trwania  zgromadzenia  jego  przewodniczący  jest  zobowiązany 
do nieprzerwanego posiadania elementów wyróżniających, w tym identyfikatora, 
w który wyposaża organ gminy.
4.  Organ  gminy  może  delegować  na  zgromadzenie  swoich  przedstawicieli. 
Zgromadzenie może być rozwiązane przez przedstawiciela organu gminy, jeżeli 
jego  przebieg  zagraża  życiu  lub  zdrowiu  ludzi,  albo  mieniu  w  znacznych 
rozmiarach,  lub gdy narusza przepisy ustawy o zgromadzeniach albo przepisy 
ustaw  karnych,  a  przewodniczący,  uprzedzony  o  konieczności  rozwiązania 
zgromadzenia, nie rozwiązuje go. Rozwiązanie zgromadzenia przez organ gminy, 
następuje  przez  wydanie  decyzji  ustnej  podlegającej  natychmiastowemu 
wykonaniu, poprzedzonej dwukrotnym ostrzeżeniem uczestników zgromadzenia 
o możliwości  jego rozwiązania,  a  następnie ogłoszonej  przewodniczącemu lub 
w  przypadku  niemożności  skontaktowania  się  z  nim  ogłoszonej  publicznie 
uczestnikom zgromadzenia.
5. Decyzję powyższą doręcza się organizatorowi na piśmie w terminie 72 godzin 
od jej podjęcia. Organizatorowi zgromadzenia przysługuje prawo odwołania się 
od decyzji o rozwiązaniu zgromadzenia, do Sądu Okręgowego w terminie 7 dni 
od dnia rozwiązania zgromadzenia.
6.  Sankcje  karne  dotyczące  naruszenia  prawa  o  zgromadzeniach  określają 
przepisy Kodeksu wykroczeń. Sankcje te mogą dotyczyć osób, które:
1)  przeszkadzają  lub  usiłują  przeszkodzić  w organizowaniu  lub  przebiegu  nie 
zakazanego zgromadzenia,
2)  zwołują zgromadzenie bez wymaganego zawiadomienia albo przewodniczą 
takiemu zgromadzeniu lub zgromadzeniu zakazanemu,
3) przewodniczą zgromadzeniu po rozwiązaniu go,
4) bezprawnie zajmują lub wzbraniają się opuścić miejsce, którym inna osoba lub 
organizacja  prawnie  rozporządza,  jako  organizator  lub  przewodniczący 
zgromadzenia,
5)  będąc  przewodniczącym  lub  organizatorem  zgromadzenia,  umyślnie  nie 
podejmują środków niezbędnych dla zapewnienia zgodnego z przepisami prawa 
przebiegu zgromadzenia oraz zapobieżenia powstaniu szkód z winy uczestników 
zgromadzenia,
6)  nie  podporządkowują  się  żądaniom  lub  poleceniom  przewodniczącego 
zgromadzenia lub jego organizatora,
7) wzbraniają się opuścić miejsce zgromadzenia po jego rozwiązaniu.
7. Postępowanie uproszczone w sprawach zgromadzeń:
1) w przypadku gdy organizator zgromadzenia uzna, że planowane zgromadzenie 
nie  będzie  powodować  utrudnień  w  ruchu  drogowym,  a  w  szczególności 
powodować  zmiany  w  jego  organizacji,  może  zastosować  postępowanie 
uproszczone w sprawach zgromadzeń,
2) zgodnie z tą procedurą organizator zawiadamia o zamiarze zorganizowania 
zgromadzenia  telefoniczne  lub  na  adres  poczty  elektronicznej  wojewódzkie 
centrum zarządzania kryzysowego, nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż 
na 2 dni przed planowaną datą zgromadzenia, podając:
a) imię i nazwisko organizatora zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj 
i  numer  dokumentu  tożsamości  w  przypadku  osoby  nieposiadającej  numeru 
PESEL, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umożliwiającego kontakt 
z nim,
b)  datę,  godzinę  i  miejsce  rozpoczęcia  zgromadzenia,  przewidywany  czas 
trwania,  przewidywaną  liczbę  uczestników  oraz  ewentualną  trasę  przejścia 
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ze wskazaniem miejsca zakończenia zgromadzenia,
c)  ewentualne  zagrożenia,  które  w  jego  ocenie  mogą  pojawić  się  w  trakcie 
zgromadzenia.
8. Przepisów ustawy nie stosuje się do zgromadzeń:
1) organizowanych przez organy władzy publicznej,
2)  odbywanych  w  ramach  działalności  kościołów  i  innych  związków 
wyznaniowych.
9. Prawo organizowania zgromadzeń nie przysługuje osobom nieposiadającym 
pełnej zdolności do czynności prawnych.
10.  W zgromadzeniach  nie  mogą  uczestniczyć  osoby  posiadające  przy  sobie 
broń,  materiały  wybuchowe,  wyroby  pirotechniczne  lub  inne  niebezpieczne 
materiały lub narzędzia.

XI. Tryb 
odwoławczy:

1. Odwołanie od decyzji o zakazie zgromadzenia wnosi się w terminie 24 godzin 
od jej udostępnienia w Biuletynie Informacji Publicznej bezpośrednio do Sądu 
Okręgowego  w  Szczecinie.  Wniesienie  odwołania  nie  wstrzymuje  wykonania 
decyzji o zakazie zgromadzenia.
2. Sąd Okręgowy zawiadamia niezwłocznie organ gminy o wniesieniu odwołania 
od decyzji o zakazie zgromadzenia przez udostępnienie informacji o wniesieniu 
odwołania  na  stronie  podmiotowej  sądu  w  Biuletynie  Informacji  Publicznej 
i  informuje  organizatora  zgromadzenia oraz organ gminy o terminie  rozprawy 
za pomocą środków komunikacji elektronicznej.
3.  Sąd  Okręgowy  rozpatruje  odwołanie  od  decyzji  o  zakazie  zgromadzenia 
w  postępowaniu  nieprocesowym  niezwłocznie,  nie  później  jednak  niż 
w terminie 24 godzin od wniesienia odwołania.
4.  Uczestnikami  postępowania  są  wnoszący  odwołanie  od  decyzji  o  zakazie 
zgromadzenia  i  organ  gminy.  Niestawiennictwo  uczestników  nie  tamuje 
rozpoznania sprawy.
5. Sąd Okręgowy doręcza niezwłocznie postanowienie, kończące postępowanie 
w  sprawie  wraz  z  uzasadnieniem  uczestnikom  postępowania,  które  podlega 
natychmiastowemu wykonaniu.
6. Na postanowienie Sądu Okręgowego przysługuje w terminie 24 godzin od jego 
wydania  zażalenie  do  sądu  apelacyjnego,  który  rozpoznaje  je  w  terminie  24 
godzin,  wydając  postanowienie,  od  którego  nie  przysługuje  skarga  kasacyjna 
i podlega ono natychmiastowemu wykonaniu.

XII. Informacja 
dotycząca 
przetwarzania 
danych 
osobowych:

Jeśli chcesz sprawdzić jakie masz prawa związane z przetwarzaniem Twoich danych 
osobowych w tej sprawie, przeczytaj naszą Klauzulę informacyjną

XIII. Data 
utworzenia
i osoba 
sporządzająca:

17.10.2024 r. Edyta Bartosik

XIV. Data 
aktualizacji
 i osoba 
sporządzająca:

12.08.2025 r. Edyta Bartosik

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241022/Klauzula_informacyjna_-_zgromadzenia.pdf
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