PROCEDURA
SSiO XXVII

I. Opis ushugi:

I1. Kto moze
zalatwi¢ sprawe:

II1. Wymagane
dokumenty:

KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

Wydawanie decyzji na przeprowadzenie imprezy masowej.

Uzyskanie decyzji na przeprowadzenie imprezy masowej (sportowej,
kulturalnej, inne;j).

Organizator imprezy masowej lub osoba ja reprezentujaca.

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej
(zawierajqcy informacje wg zalgczonego wzoru).

2. Regulamin obiektu (terenu) wraz z informacjg o sposobie udost¢pniania
go uczestnikom imprezy masowe;.

3. Zgoda wiasciciela (zarzadcy) obiektu, terenu na przeprowadzenie
imprezy (wg zalgczonego wzoru,).

4. Graficzny plan obiektu (terenu), na ktorym ma by¢ przeprowadzona
impreza masowa, wraz z jego opisem, zawierajacy:

1) oznaczenie drog dojscia i rozchodzenia si¢ 0sOb uczestniczacych
w imprezie masowej, drég ewakuacyjnych i1 drég dojazdowych dla
pojazdow stuzb ratowniczych i Policji,

2) oznaczenie punktow pomocy medycznej, punktéw czerpania wody
pitnej i do celéow przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

3) oznaczenie lokalizacji hydrantow przeciwpozarowych, zaworow,
przylaczy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementow
majacych wpltyw na bezpieczenstwo uzytkownikow obiektu lub terenu,

4) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz shuizb
informacyjnych, rozmieszczeniu o0sOb uczestniczacych w imprezie
masowej 1 ewentualnym rozdzieleniu ich wedlug sektoréw oraz
o rozmieszczeniu punktow gastronomicznych i sanitariatow.

5. Oswiadczenie organizatora o wyposazeniu obiektu wykorzystywanego
do organizacji meczéw pitki noznej w kompatybilne systemy stuzace
do: identyfikacji osob, sprzedazy biletow, kontroli przebywania w miejscu
1 w czasie trwania meczu pitki noznej, kontroli dostgpu do okreslonych
miejsc (dotyczy meczéw pitki noznej: w ramach ligi zawodowej — przepis
obowigzuje, w ramach I ligi pitki noznej — przepis stosuje si¢ od 01
stycznia 2013 r.; w ramach pozostatych rozgrywek — przepis stosuje si¢ od
01 stycznia 2014 r.).

6. Polisa potwierdzajagca zawarcie przez organizatora uUmowy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone
uczestnikom imprezy masowej, na ktorag wstep jest odptatny (zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 11 marca 2010 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej organizatorow
imprez masowych).

7. Informacj¢ o rozmieszczeniu miejsc 1 czasie, w ktorych beda
sprzedawane, podawane lub spozywane napoje alkoholowe — dotyczy
imprez masowych, podczas ktorych beda sprzedawane, podawane lub
spozywane napoje alkoholowe (do 3,5 % alkoholu).

8. Regulamin imprezy masowej wraz z informacja o sposobie
udostepnienia go uczestnikom imprezy.



9. Instrukcja okreslajaca zadania stuzby porzadkowej i informacyjnej oraz
warunki  tgcznosci  pomiedzy  podmiotami  biorgcymi  udziat
w zabezpieczeniu imprezy.

10. Instrukcja postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej (zgodnie
z Rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
sierpnia 2009 r. w sprawie zakresu instrukcji postgpowania w przypadku
powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie
imprezy masowej) instrukcje nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz na 14 dni
przed terminem rozpoczecia imprezy masowej.

11. Os$wiadczenie w sprawie przestrzegania przepisOw ustawy Prawo
ochrony $rodowiska i rozporzadzenia wykonawczego do ustawy (wg
zalgczonego wzoru).

12. Opinie:

1) Komendanta Komendy Powiatowej Policji,

2) Komendanta Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarne;,

3) Dyrektora Pogotowia Ratunkowego,

4) Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

ktére powinny zawiera¢ informacje o niezbednej wielkosci sit i srodkow
potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu
technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach.

IV. Formularze
/wnioski do
pobrania:

Whiosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe]j
Oswiadczenie wilasciciela obiektu o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
Imprezy masowej

Oswiadczenie w sprawie przestrzegania przepisOw ustawy Prawo
ochrony $rodowiska 1 rozporzadzenia wykonawczego do ustawy
Pelnomocnictwo do uzyskania decyziji na przeprowadzenie imprezy

masowej

V. Oplaty:

1. Optata skarbowa za wydanie decyzji - 82 zl.

2. Optata skarbowa za dotgczone pelnomocnictwo - 17 zt (w przypadku
sktadania wniosku przez pelnomocnika).

3. Wptat z tytulu optaty skarbowej mozna dokonywaé¢ w kasie Urzedu
Miejskiego, Plac Wolnosci 5, (parter, pok. nr 303); czynna: poniedziatek —
piatek - 8:00 — 14:30, lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w  Nowogardzie - Bank PEKAO S.A. [/O Nowogard
nr 61124038841111000042092470 za posrednictwem Bankow badz Poczty
(tytulem optata skarbowa

4. Dowody zaptaty naleznych optat skarbowych nalezy =zataczy¢
do wniosku.

VI. Jednostka
/osoby

odpowiedzialne:

VII. Zlozenie

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Obywatelskich, Plac Wolnosci 5 (parter, pok.
nr 306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl

tel. 513 201 345

Beata Wojna

whniosku Brak mozliwosci zlozenia wniosku droga elektroniczna.

elektronicznie:

;;Illalt'v;i;?:n Wydanie zezwolenia lub odmowa jego wydania nastgpi co najmniej 7 dni
sprawy: przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowej.



mailto:ewidencja@nowogard.pl
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241015/Pe%C5%82nomocnictwo.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241015/Pe%C5%82nomocnictwo.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241018/O%C5%9Bwiadczenie_o_ha%C5%82asie.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241018/O%C5%9Bwiadczenie_o_ha%C5%82asie.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241018/Zgoda_w%C5%82a%C5%9Bciciela_obiektu.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241018/Zgoda_w%C5%82a%C5%9Bciciela_obiektu.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241018/Wniosek_o_wydanie_zezwolenia_na_przeprowadzenie_imprezy_masowej.pdf

IX. Podstawa
prawna:

X. Dodatkowe
informacje:

1. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 616).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tj. Dz. U.
72023 r. poz. 2111 z pdzn. zm.).

4. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 418 z p6zn. zm.).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 sierpnia 2009 r. w sprawie zakresu instrukcji postepowania
w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
W miejscu 1 w czasie imprezy masowej (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 135, poz.
1113).

6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 sierpnia 2011 r. w sprawie
wymogow, jakie powinni spetnia¢ kierownik do spraw bezpieczenstwa,
stuzby porzadkowe i stuzby informacyjne (tj. Dz. U. z 2023 r., poz.
1739).

7. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 lutego 2012 r. w sprawie
minimalnych wymagan dotyczacych zabezpieczenia pod wzgledem
medycznym imprezy masowej (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 181).

8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
10 stycznia 2011 r. w sprawie sposobu utrwalania przebiegu imprezy
masowej (t.j. Dz. U. 22011 r. Nr 16, poz. 73).

9. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 marca 2010 r. w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej organizatoréw
imprez masowych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 54, poz. 323).

10. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007 r.
w sprawie zaptaty optaty skarbowej (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz.
1330).

11. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 18 lutego 2011 r.
w sprawie prowadzenia prac z uzyciem materialdw wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego oraz podczas oczyszczania terenu
(tj. Dz. U.z 2011 r. Nr 42 poz. 216).

1. Organizator imprezy masowej jest obowigzany wystapi¢ do Burmistrza
Nowogardu z wnioskiem o wydanie zezwolenia na jej przeprowadzenie nie
pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia imprezy.
Opinie: Komendanta Powiatowego Policji w Goleniowie, Komendanta
Powiatowego Panstwowe] Strazy Pozarnej w Goleniowie, Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Szczecinie, Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Goleniowie oraz instrukcje
postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej organizator dotgcza do
wniosku niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 14 dni przed terminem
rozpoczecia imprezy masowe.

2. Termin ztozenia przez organizatora wniosku moze zosta¢ skrocony do 14
dni w wyjatkowych 1 uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy
potrzeba organizacji imprezy masowej wynika z przyczyn naglych oraz
jezeli charakter imprezy masowej odpowiada przeznaczeniu obiektu
okreslonemu w projekcie budowlanym tego obiektu. W takim przypadku
ww. opinie oraz instrukcje organizator dotgcza do wniosku niezwtocznie.



3. Impreza masowa to wydarzenie sportowe, artystyczne lub rozrywkowe,
w ktorym bierze udziat przynajmniej:

1) 1000 os6éb na otwartej przestrzeni,

2) 500 os6b w budynkach, obiektach sportowych (imprezy artystyczno-
rozrywkowe),

3) 300 os6b w budynkach, obiektach sportowych (imprezy sportowe),

4) 200 oséb w budynkach, obiektach sportowych (imprezy sportowe
podwyzszonego ryzyka, np. niektore mecze pitkarskie).

Do tej grupy nie zaliczaja si¢ imprezy, ktore odbywaja si¢ w: teatrach,
operach, operetkach, filharmoniach, kinach, muzeach, placowkach
o$wiatowych, bibliotekach kultury i galeriach sztuki. Ponadto imprezami
masowymi nie s3 wydarzenia: z udziatem sportowcoéw niepelnosprawnych,
zawody sportowe dzieci i mtodziezy czy imprezy rekreacyjne.

4. Na imprezie masowej, z wylgczeniem imprezy masowej podwyzszonego
ryzyka, dozwolone sa sprzedaz, podawanie i1 spozywanie napojow
alkoholowych zawierajacych nie wigcej niz 3,5% alkoholu. Sprzedaz,
podawanie i spozywanie napojow alkoholowych moga odbywaé sie
wyltacznie w miejscach do tego wyznaczonych. Sprzedaz i podawanie
napojow alkoholowych moga by¢ prowadzone wylacznie przez podmioty
posiadajace zezwolenie, o ktérym mowa w art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi. Niedozwolona jest sprzedaz napojéw alkoholowych
w twardych opakowaniach, w szczegolnosci wykonanych ze szkla, metalu
lub tworzyw sztucznych, ktore wykorzystane niezgodnie z ich
przeznaczeniem moga stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego.

Od wydanej decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Szczecinie, za posrednictwem organu, ktory

XI. Tryb wydal decyzjg¢ w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

odwolawczy: Odwotanie sktada si¢ w Biurze Obstugi Interesantoéw Urzedu Miejskiego,
Plac Wolnosci 5 (parter, pok. nr 304), 72-200 Nowogard, w godzinach
pracy Urzedu.

XII. Informacja

dotyczgca Jesli cheesz sprawdzi¢ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich

przetwarzania danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj nasza Klauzule informacyjna

danych osobowych:

XIII. Data

thorzema 14.10.2024 r. Edyta Bartosik

i osoba

sporzadzajaca:

XIV. Data

aktualizacji 11.08.2025 1. Edyta Bartosik

i osoba

sporzadzajaca:


https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/Klauzula_informacyjna_-_impreza_masowa.pdf
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