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KARTA USŁUGI
URZĄD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

PROCEDURA
SSiO XXVI

Ujęcie wyborcy w stałym obwodzie głosowania.

I. Opis usługi:

Jeśli mieszkasz w Nowogardzie, ale nie jesteś tutaj zameldowany, a chcesz 
głosować  w  każdych  wyborach  lub  referendach  w  Nowogardzie  –  złóż 
wniosek  o  ujęcie  w  stałym obwodzie  głosowania  właściwym dla  adresu 
stałego zamieszkania.

II. Kiedy stosujesz 
procedurę:

1.  Jeśli  posiadasz  obywatelstwo  polskie,  masz  prawa  wyborcze:
1) mieszkasz w gminie Nowogard, ale nie posiadasz zameldowania na pobyt 
stały w gminie Nowogard,
2)  mieszkasz  w  gminie  Nowogard  i  jesteś  zameldowany  na  pobyt  stały 
w  gminie  Nowogard,  ale  mieszkasz  w  gminie  Nowogard  pod  innym 
adresem,
3) nigdzie nie mieszkasz (nie masz nigdzie zameldowania na pobyt stały), 
ale stale przebywasz w gminie Nowogard.
2. Jeśli posiadasz obywatelstwo państwa Unii Europejskiej (nie posiadasz 
obywatelstwa polskiego) lub jesteś obywatelem Zjednoczonego Królestwa 
Wielkiej  Brytanii  i  Irlandii  Północnej,  jesteś  uprawniony  do  korzystania 
z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej:
1) stale mieszkasz w gminie Nowogard i jesteś zameldowany na pobyt stały 
w gminie Nowogard,
2) stale mieszkasz w gminie Nowogard, ale jesteś zameldowany na pobyt 
stały w innej gminie w Polsce,
3) nigdzie nie mieszkasz (nie masz nigdzie zameldowania na pobyt stały), 
ale stale przebywasz w gminie Nowogard.

III. Wymagane 
dokumenty:

1.  Wniosek  o  ujęcie  w  stałym  obwodzie  głosowania,  właściwy  dla 
określonego obywatelstwa.
2. Załącznik  –  dokument  potwierdzający  zamieszkanie  pod  adresem 
wskazanym  we  wniosku  np. umowa  najmu  lokalu, kopia  zeznania 
podatkowego (wystarczy pierwsza strona), rachunki za media, deklaracja 
dotycząca wywozu śmieci, oświadczenie właściciela lokalu potwierdzające 
zamieszkanie wnioskodawcy w lokalu wraz z dokumentem własności itp.
Załącznika  nie  musi  dołączać  cudzoziemiec,  o  którym mowa w pkt  2b 
posiadający zameldowanie na pobyt stały w Nowogardzie.
3. Do wglądu dowód osobisty lub inny dokument pozwalający na ustalenie 
tożsamości.

IV. Formularze
/wnioski do 
pobrania:

Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania - obywatel Polski
Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania – cudzoziemiec
Oświadczenie do wniosku o ujęcie w stałym obwodzie głosowania

V. Opłaty: Brak opłaty.

VI. Jednostka 
/osoby 
odpowiedzialne:

Wydział Spraw Społecznych i Obywatelskich, Plac Wolności 5, (parter, pok. 
nr 306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl,
tel. 513 201 343
Elżbieta Szmyt

VII. Miejsce 
składania 

Osobiście w Wydziale Spraw Społecznych i Obywatelskich, Plac Wolności 5 
(parter, pok. nr 306). Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7.30 – 15.30.

mailto:ewidencja@nowogard.pl
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241004/O%C5%9Bwiadczenie_do_wniosku_o_uj%C4%99cie_w_sta%C5%82ym_obwodzie_g%C5%82osowania.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20240926/Wniosek_cudzoziemiec.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20240926/Wniosek_obywatel_Polski.pdf
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dokumentów:

VIII. Złożenie 
wniosku 
elektronicznie:

Sprawdź możliwość załatwienia tej sprawy elektronicznie, klikając w link:
https://www.gov.pl/web/gov/zmien-obwod-glosowania-lub-dopisz-sie-do-crw
(należy posiadać profil zaufany, podpis kwalifikowany, e-dowód)
Możliwe za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie 
ePUAP.

IX. Termin 
załatwienia 
sprawy:

Decyzja  zostanie  wydana  w  ciągu  5  dni  od  złożenia  wniosku.  Możesz 
odebrać ją osobiście lub zostanie wysłana pod adres zamieszkania wskazany 
we wniosku.

X. Podstawa 
prawna:

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z 2025 r. 
poz. 365).
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 
lipca 2023 r. w sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, 
skreślenie  wyborcy  z  Centralnego  Rejestru  Wyborców,  zmianę  miejsca 
głosowania oraz wzoru i sposobu ewidencjonowania zaświadczeń o prawie 
do głosowania (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1495).

XI. Tryb 
odwoławczy:

Jeśli  otrzymasz  decyzję  odmowną,  możesz  złożyć  skargę  do  właściwego 
miejscowo sądu rejonowego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Burmistrza 
Nowogardu,  w  Biurze  Obsługi  Interesantów  Urzędu  Miejskiego,  Plac 
Wolności  5,  72-200  Nowogard,  (parter,  pok.  nr  304)  w  godzinach  pracy 
Urzędu w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji.

XII. Dodatkowe 
informacje:

1. Jeśli posiadasz obywatelstwo polskie i jesteś zameldowany na pobyt stały 
w Nowogardzie, to nie musisz składać wniosku o ujęcie w stałym obwodzie 
głosowania – zameldowanie na pobyt stały powoduje automatyczne ujęcie 
w stałym obwodzie glosowania.
2.  Jeśli  posiadasz  obywatelstwo  polskie,  to  ujęcie  w  stałym  obwodzie 
głosowania  umożliwia  głosowanie  w  miejscu  Twojego  zamieszkania  lub 
przebywania  w  każdych  wyborach  bez  konieczności  składania  nowego 
wniosku  przed  kolejnymi  wyborami.  Zasada  ta  nie  obowiązuje,  jeśli  po 
ujęciu w stałym obwodzie głosowania zameldujesz się na pobyt stały pod 
innym adresem. Wówczas będziesz automatycznie ujęty w stałym obwodzie 
głosowania właściwym ze względu na zameldowanie.
3.  Jeśli  jesteś  cudzoziemcem,  to  ujęcie  w  stałym  obwodzie  głosowania 
umożliwia  glosowanie  w  każdych  wyborach  przewidzianych  prawem:
1)  obywatele  państw  Unii  Europejskiej  mogą  głosować  w  wyborach 
do  Parlamentu  Europejskiego,  Rady  Gminy  i  Burmistrza  Nowogardu,
2)  obywatele  Zjednoczonego  Królestwa  Wielkiej  Brytanii  i  Irlandii 
Północnej  mogą głosować w wyborach do Rady Gminy i  na  Burmistrza 
Nowogardu.
4. Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania można składać przez 
cały rok, najpóźniej w ostatnim dniu pracy Urzędu przed dniem głosowania 
- w godzinach pracy Urzędu.
5. Pamiętaj, że możesz być ujęty w stałym obwodzie głosowania tylko pod 
jednym adresem - dlatego zostaniesz wykreślony z obwodu głosowania pod 
dotychczasowym adresem.

XIII. Informacja 
dotycząca 
przetwarzania 
danych 

Jeśli chcesz sprawdzić jakie masz prawa związane z przetwarzaniem Twoich 
danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj naszą Klauzulę informacyjną

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241007/Klauzula_informacyjna_-_kodeks_wyborczy.pdf
https://www.gov.pl/web/gov/zmien-obwod-glosowania-lub-dopisz-sie-do-crw
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osobowych:

XIV. Data 
utworzenia
i osoba 
sporządzająca:

30.08.2024 r. Edyta Bartosik

XV. Data 
aktualizacji
 i osoba 
sporządzająca:

11.08.2025 r. Edyta Bartosik
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