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KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

Wpis do Rejestru Zlobkéw i Klubéw Dzieciecych.

Whpis dotyczy wytacznie ztobkow 1 klubow, ktore maja by¢ prowadzone przez
podmioty prywatne badz instytucje publiczne na terenie Gminy Nowogard.
Burmistrz Nowogardu rejestruje ztobek w rejestrze ztobkow 1 klubow
dziecigcych oraz wydaje stosowne zaswiadczenie potwierdzajace ten fakt.

Podmiot zamierzajacy prowadzi¢ zlobek lub klub dziecigcy w tym:
1. Jednostki samorzadu terytorialnego oraz instytucje publiczne.

2. Osoby fizyczne.

3. Osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawne;.

1. Wniosek o wpis — w formie elektronicznej za posrednictwem systemu
teleinformatycznego (http://empatia.mpips.gov.pl/).

2. Decyzja Komendanta Panstwowej Strazy Pozarne;.

3. Decyzja Panstwowego Inspektora Sanitarnego lub opinia Burmistrza
w przypadku klubu dzieciecego.

4. Zaswiadczenie o niekaralnosci (jezeli podmiot zamierzajacy prowadzié
ztobek lub klub dzieciecy jest osoba fizyczng).

http://empatia.mpips.gov.pl/

1. Optata za wpis wynosi 1,00 zt.

2. Wptlat z tytulu oplaty skarbowej mozna dokonywaé¢ w kasie Urzedu
Miejskiego, Plac Wolnosci 5, (parter, pok. nr 306); czynna: poniedzialek —
piatek - 8:00 — 14:30, lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w  Nowogardzie - Bank PEKAO S.A. /O Nowogard
nr 61124038841111000042092470 za posrednictwem Bankéw badz Poczty
(tytutem Optata za wpis do rejestru ztobkéw i1 klubdéw dzieciecych)

Szczegdtowe informacje dotyczace zasad rejestracji oraz sktadania wnioskow

o wpis do Rejestru mozna uzyska¢ w Wydziale Spraw Spotecznych
Obywatelskich, Plac ~ Wolnosci 5  (parter, pok. nr  306),

e-mail: ewidencja@nowogard.pl,

tel. 513 201 342

Edyta Bartosik

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7.30 — 15.30.

Ztozenie dokumentéw nastgpuje w postaci elektronicznej przy uzyciu:
1. Profilu zaufanego poprzez elektroniczng Platforme¢ Uslug Administracji

Publiczne;.
2. Podpisu elektronicznego (kwalifikowanego) wystanych na adres
elektroniczne;j skrzynki ~ podawczej na  wlasciwym  formularzu

(https://empatia.mpips.gov.pl/)
Wydanie zaswiadczenia o wpisie do Rejestru ztobkéw i klubow dziecigcych

nastepuje w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku wraz
z kompletem dokumentow.

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(tj. Dz. U. 22025 r., poz. 798 z pdzn. zm.).


mailto:ewidencja@nowogard.pl
http://empatia.mpips.gov.pl/
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2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r.
w sprawie wymagan lokalowych i1 sanitarnych jaki musi spetnia¢ lokal,
w  ktorym ma by¢ prowadzony zZlobek lub  klub  dziecigcy
(tj. Dz. U. 22019 r., poz. 72).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 22024 1., poz. 572 z pdzn. zm.).

4. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 541 z p6zn. zm.).

5. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 236 z pdzn. zm.).

6. Uchwata nr XIII/95/11 Rady Miejskiej w Nowogardzie z dnia 23 listopada
2011 r. w sprawie ustalenia wysoko$ci optaty za wpis do rejestru ztobkow
1 klubow dziecigcych. (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z dn. 23.12.2011 .
Nr 155 poz. 3253).

1. Do wniosku dolacza si¢ oryginaty dokumentoéw lub uwierzytelnione kopie.
Dokumenty dotacza si¢ w formie elektroniczne;.

2. W celu sprawdzenia zgodnosci danych Burmistrz Nowogardu moze zadaé
dodatkowych dokumentéw: odpisu z odpowiedniego rejestru, dokumentu
potwierdzajagcego tozsamo$¢ lub dokumentu potwierdzajacego tytut prawny
do lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dziecigcy.
Przedstawienie tych dokumentéw nie jest wymagane, w przypadku gdy
burmistrz moze bezptatnie uzyska¢ dostep do danych wynikajacych z tych
dokumentow, dane te s3 mu znane z urzedu lub mozliwe do ustalenia na
podstawie danych, ktorymi rozporzadza.

3. Jezeli podmiot nie spelnia warunkéw wymaganych do wutworzenia
i prowadzenia ztobka Iub klubu dziecigcego albo wydano prawomocne
orzeczenie zakazujace przedsiebiorcy wykonywania dzialalno$ci gospodarczej
objetej wpisem, Burmistrz Nowogardu odmawia dokonania wpisu ztobka lub
klubu dziecigcego do Rejestru w drodze decyzji administracyjne;.

4. Rejestr ztobkow 1 klubow dziecigcych publikowany jest na stronie
https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/rodzina/d3/
rejestr-zlobkow-i-klubow

Od wydanej decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwolawczego w Szczecinie, za posrednictwem organu, ktory wydat
decyzje w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

Odwolanie sktada si¢ w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu Miejskiego,
Plac Wolnosci 5 (parter, pok. nr 304), 72-200 Nowogard, w godzinach pracy
Urzedu.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Nowogard
reprezentowana przez Burmistrza Nowogardu, adres: Plac Wolnosci 1,
72-200 Nowogard, tel. 91 39 26 200, e-mail: burmistrz@nowogard.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt: email:
1od@nowogard.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sa w celu organizacji opieki nad dzieckiem
w wieku do lat 3 w formie Ztobkow, klubéw dzieciecych 1 dziennego opiekuna,
na podstawie ustawy z dnia 4 Iutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3.

4. Dane osobowe przechowywane sg przez okres 5 lat, liczac od konca roku
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kalendarzowego w ktorym nastgpilo wykreslenie z Rejestru Zztobkow
1 klubow dziecigcych.

5. Dane osobowe moga by¢ przekazywane wylacznie podmiotom uprawnionym
na podstawie przepisOw prawa.

6. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

7. Posiadaja Panstwo prawo do:

1) dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,

2) prawo do zlozenia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XIII. Data
utworzenia
i osoba

sporzadzajaca:

18.09.2024 r. Edyta Bartosik

XIV. Data
aktualizacji
i osoba

sporzadzajaca:

11.08.2025 r. Edyta Bartosik
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