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KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

Udostepnianie informacji publicznej w trybie wnioskowym w zakresie
spraw prowadzonych przez Wydzial Spraw Spolecznych i Obywatelskich.

Udostepnienie informacji publicznej w trybie wnioskowym ma miejsce po
uprzednim ztozeniu wniosku o udostepnienie informacji publiczne;.
Postepowanie prowadzone w tym trybie jest postgpowaniem uproszczonym
1 niesformalizowanym; jest to postgpowanie, do ktorego przepisy kpa
stosuje si¢ tylko odpowiednio 1 to tylko w ograniczonym zakresie.

Kazdy. Nie trzeba pokazywa¢ dokumentdéw ani podawac powodu. Instytucja
publiczna ma obowigzek udostgpni¢ informacje obywatelom.

Whiosek o udostepnienie informacji publiczne;j.

Whniosek o udostepnienie informacii publiczne]

Udostepnienie informacji  publicznej nastgpuje w  sposdb  zgodny
z wnioskiem. Zdarzy¢ si¢ jednak moze, ze udostgpnienie informacji
publicznej zgodnie z wnioskiem nie bedzie mozliwe z powodu braku
srodkow technicznych, niezbednych do realizacji wniosku. W takiej sytuacji
podmiot udostepniajacy powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji publicznej zgodnie z wnioskiem
1 wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja publiczna moze
zosta¢ udostepniona niezwlocznie. Jezeli w terminie 14 dni od otrzymania
powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku w formie wskazanej
w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji publicznej
umarza si¢.

1. Zazwyczaj ustuga jest bezptatna.

2. Usluga moze by¢ ptatna — tylko jesli instytucja poniesie dodatkowe
koszty, zeby ja dla Ciebie przygotowac. Na przyktad informacja ma forme¢
papierowa, a ty chcesz ja dosta¢ w formie elektronicznej na ptycie CD —
wtedy trzeba ja zeskanowac i1 zapisa¢ na ptycie. Do 14 dni od zlozenia
wniosku dostaniesz informacje, ile zaptacisz. Wysokos$¢ oplaty nie bedzie
wyzsza niz koszty, ktore poniesie instytucja.

3. Wptat z tytulu oplaty skarbowej mozna dokonywaé w kasie Urzgdu
Miejskiego, Plac Wolnosci 5, (parter, pok. nr 303); czynna: poniedzialek —
piatek - 8:00 — 14:30, lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w  Nowogardzie - Bank PEKAO S.A. T/O Nowogard
nr 61124038841111000042092470 za posrednictwem Bankéw badz Poczty
(tytutem optata skarbowa).

Wydzial Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Plac Wolnosci 5 (parter, pok.
nr 306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl,

tel. 513 201 342, 513 201 343, 513 201 344.

Edyta Bartosik, Elzbieta Szmyt, Marcela Kosakiewicz.

Osobiscie w Wydziale Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Plac Wolnosci
5, (parter, pok. nr 306). Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7.30 — 15.30.


mailto:ewidencja@nowogard.pl
https://nowogard.pl/images/2024/09/13_ssio/Wniosek_o_udost%C4%99pnienie_informacji_publicznej.pdf
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Mozliwe poczta e-mailowa oraz za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej na platformie ePUAP.

Odpowiedz na tak zlozony wniosek Ilub zapytanie wysylana jest
do wnioskodawcy droga elektroniczna.

Bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona
w terminie 14 dni, podmiot obowigzany do jej udostgpnienia powiadamia
w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni
informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.].
Dz. U. 22022 r., poz. 902)

1. Do decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej oraz
do decyzji o umorzeniu postgpowania o udostepnienie informacji publiczne;j
stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, z tym ze:

1) odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze
imiona, nazwiska 1 funkcje osob, ktore zajely stanowisko w toku
postgpowania o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotow, ze
wzgledu na ktéorych dobra, wydano decyzje o odmowie udostgpnienia
informacji.

2. Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Szczecinie za posrednictwem organu, ktory wydal decyzje w terminie 14
dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

3. Odwotanie sktada si¢ w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu Miejskiego,
Plac Wolnosci 5 (parter, pok. nr 304), 72-200 Nowogard, w godzinach pracy
Urzedu.

1. Istniejg pewne ograniczenia w dostepie do informacji publiczne;:

1) w sytuacji, gdy istnieje ustawa szczegotowa okreslajaca odmienne zasady
1 tryb dostepu do informacji publicznej, przepisy tej innej ustawy maja
pierwszenstwo przed przepisami ustawy o dostepie do informacji publicznej,
2) nie ma obowigzku udostgpniania wnioskodawcy informacji
przetworzonej — ale tylko wtedy, gdy nie wykaze on szczegdlnego interesu
publicznego w uzyskaniu przedmiotowej informacji,

3) prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na
zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
0 ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych,

4) prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na
prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy, jednakze
ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petigcych funkcje
publiczne, majacych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach
powierzenia i wykonywania funkcji, oraz w sytuacji, gdy osoba fizyczna lub
przedsiebiorca rezygnuja z przyshugujacego im prawa.

W trzech ostatnich przypadkach podmiot zobowigzany wydaje decyzje
odmawiajacg udostgpnienia informacji publiczne;.

W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ z wnioskiem o udostepnienie
informacji, ktore nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne,
podmiot zobowigzany do udost¢pnienia powiadamia wnoszacego, iz jego



wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa. W tej sytuacji nie maja
zastosowania przepisy o odmowie udostgpnienia informacji publiczne;,
a wigc nie stosuje si¢ formy decyzji administracyjnej, a jedynie informuje
si¢ wnioskodawce o niniejszym fakcie w zwyktej formie korespondencyjne;.

XIV. Informacja
dotyczaca
przetwarzania
danych
osobowych:

XV. Data
utworzenia

i osoba
sporzadzajaca:

Jesli cheesz sprawdzi¢ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich
danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj nasza Klauzule informacyjna

30.08.2024 r. Edyta Bartosik

XVI. Data
aktualizacji

i osoba
sporzadzajaca:

11.08. 2025 r. Edyta Bartosik
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