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KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

Udostepnianie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow
Osobistych.

W trybie jednostkowym z Rejestru Dowodoéw Osobistych udostepnia si¢
dane dotyczace jednego dowodu lub dane dotyczace jednej osoby.

1. W zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach
szczeg6lnych:

a) organy prokuratury, organy Policji, Komendant Gléwny Strazy
Granicznej, Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego, Szef Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego, organy Stuzby Celnej Komendant Gtéwny Zandarmerii
Wojskowej, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Szef Agencji
Wywiadu, Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szef Krajowego
Centrum Informacji Kryminalnych, wywiad skarbowy;

b) sady.

2. Inne podmioty — jezeli:

a) wykaza w tym interes prawny, lub

b) wykaza w tym interes faktyczny, a podmiot udostepniajacy dane uzyska
zgode osoby, ktérej udostepniane dane dotycza.

1. Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru
Dowodow Osobistych.

2. Dokument potwierdzajacy interes prawny wnioskodawcy do uzyskania
zadanych danych.

3. Dowod wniesienia optaty za udostgpnienie danych.

4. Dowod osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosc.
(do wgladu).

5. Pelnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z dowodem
whiesienia oplaty skarbowej z tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie pelnomocnictwa.

Whniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru
Dowodow Osobistych
Pelnomocnictwo do uzyskania danych w trybie jednostkowym z Rejestru

Dowoddéw Osobistych

1. Optata za udostgpnienie danych zgromadzonych w Rejestrze Dowodow
Osobistych w trybie jednostkowym 31 zl za dane dotyczace jednego
dokumentu lub dane dotyczace jednej osoby.

2. Optata skarbowa w wysokosci 17 =zt od =zlozenia dokumentu
stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa (od kazdego stosunku
petnomocnictwa) - gdy strona dziala przez petlnomocnika (nie ptacisz za
upowaznienie jesli upowaznile§ malzonka, rodzica, dziadka, pradziadka,
wnuka, prawnuka, petnoletnie dziecko, rodzenstwo albo gdy mocodawca jest
podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

3. Optaty nalezy dokonac¢ przed dotaczeniem petnomocnictwa do akt sprawy.
4. Wplat z tytulu optaty skarbowej mozna dokonywaé¢ w kasie Urzedu
Miejskiego, Plac Wolnosci 5, (parter, pok. nr 303); czynna: poniedziatek —
piatek - 8:00 — 14:30, lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w  Nowogardzie - Bank PEKAO S.A. /O  Nowogard


https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/Pe%C5%82nomocnictwo.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/Pe%C5%82nomocnictwo.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/Wniosek_o_udostepnienie_danych_jednostkowych.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/Wniosek_o_udostepnienie_danych_jednostkowych.pdf

VI. Jednostka
/osoby
odpowiedzialne:

VII. Miejsce
skladania
dokumentow:

VIII. Z1ozenie
whniosku
elektronicznie:

IX. Termin
zalatwienia
sprawy:

X. Podstawa
prawna:

XI. Tryb
odwolawczy:

XII. Dodatkowe
informacje:

nr 61124038841111000042092470 za posrednictwem Bankoéw badz Poczty
(tytulem optata skarbowa).

5. Dowody zaptaty naleznych optat skarbowych nalezy zataczy¢ do wniosku.

Wydzial Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Plac Wolnosci 5 (parter, pok.

nr 306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl

tel. 513 201 345, 513 201 346

Beata Wojna, Bartosz Smolinski

Osobiscie w Wydziale Spraw Spotecznych 1 Obywatelskich, Plac Wolnos$ci 5
(parter, pok. nr 306). Godziny pracy: poniedzialek — pigtek — 7.30 — 15.30.

Whniosek o udostgpnianie danych w trybie jednostkowym mozna przestaé
droga elektroniczng przez portal gov.pl. Ziozona informacja musi by¢
podpisana Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

Niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 1 miesigca od daty zlozenia
whniosku.

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U.
22022 r. poz. 671 z p6ézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z pdzn. zm.).
3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 307 z p6zn. zm.).
4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie
optat za wudostgpnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych
1 dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
319).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia
7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzordw wnioskow
o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1604).

6. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 15 pazdziernika 2021 r.
w sprawie prowadzenia Rejestru Dowodéw Osobistych (t.j. Dz. U z 2021 r.
p0z.1903).

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U.
72023 r. poz. 2111 z pdzn. zm.).

8. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz 1781).

Od decyzji administracyjnej o odmowie udostgpnienia danych w trybie
jednostkowym stuzy odwotanie do do Wojewody Zachodniopomorskiego
w Szczecinie w terminie 14 dnia od daty dorgczenia decyzji.

Odwotanie sktada si¢ w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu Miejskiego,
Plac WolnoSci 5 (parter, pok. nr 304), 72-200 Nowogard w godzinach pracy
Urzedu.

postepowania

1. Wnioskodawca wskazuje we wniosku o udostepnienie danych jedynie
te dane o osobie, ktorej wniosek dotyczy, ktore sa mu znane i ktére pozwola
na jej wyszukanie w Rejestrze Dowodoéw Osobistych.

2. Potrzeba uzyskania danych z Rejestru Dowodow Osobistych moze


mailto:ewidencja@nowogard.pl

wynika¢ z interesu faktycznego badz prawnego. W przypadku powotywania
si¢ na interes prawny wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ przepis
prawa materialnego, na podstawie ktorego jest uprawniony do zadania
udostepnienia danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz zalaczy¢
dokumenty potwierdzajace ten interes. Istnienie interesu prawnego moga
potwierdzi¢ migdzy innymi nastgpujace dokumenty: wezwania sadowe,
wezwania komornicze, dokumenty potwierdzajace zobowigzanie wobec
wnioskodawcy osoby, ktorej dane maja by¢ udostepnione (np. kopie
wyrokow sadowych, umow, wezwan do zaplaty, faktur, postanowien
1 decyzji innych organdw).

XIII. Informacja

dotyczaca
przetwarzania
danych
osobowych:

XIV. Data
utworzenia
i osoba

sporzadzajaca:

Jesli cheesz sprawdzi¢ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich
danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj nasza Klauzule informacyjna

11.10.2024 r. Edyta Bartosik

XYV. Data
aktualizacji
i osoba

sporzadzajaca:

11.08.2025 r. Edyta Bartosik



https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/202040910/Klauzula_informacyjna_-_dowody_osobiste.pdf
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