KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

PROCEDURA Zgloszenie podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych
SSiO XVIII osobowych.

Posiadacz dowodu osobistego, w przypadku podejrzenia nieuprawnionego
wykorzystania jego danych osobowych, moze zglosi¢ osobiscie ten fakt
organowi dowolnej gminy w celu uniewaznienia posiadanego dowodu
osobistego.

I. Opis ustugi:

1. Posiadacz dowodu osobistego posiadajacy petna zdolnos¢ do czynnosci
prawnych (osoba pelnoletnia) — osobiScie.

2. Rodzic, opiekun lub kurator — w imieniu posiadacza dowodu osobistego
nieposiadajacego zdolno$ci do czynnosci prawnych lub posiadajacego
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

3. Pelnomocnik skladajac pelnomocnictwo szczegélne do dokonania takiej
CZynnosci.

II. Kto moze
zalatwié sprawe:

1. Formularz zgtoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych
osobowych.

2. Do zgloszenia mozesz zalaczy¢ dokument uprawdopodobniajacy
podejrzenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.

3. Dokument, ktory potwierdzi Twoja tozsamo$¢, np. dowdd osobisty,
paszport (do wgladu).

4. Decyzja sadu — jesli jeste§ opiekunem prawnym lub kuratorem
1 sktadasz wniosek w imieniu osoby, ktéra nie posiada zdolnosci
do czynno$ci prawnych albo ma ograniczong zdolno$¢ do czynnoSci
prawnych (do wgladu).

5. Pelnomocnictwo szczeg6élne (takie, ktéore upowaznia do wykonania
konkretnej czynnosci w Twoim imieniu) — jesli reprezentuje Ci¢
petnomocnik.

II1. Wymagane
dokumenty:

DO/F/2 Formularz zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania
danych osobowych

IV. Formularze Pelnomocnictwo szczegblne (do odbioru dowodu osobistego/zgloszenia
/wnioski do utraty dowodu osobistego/zgloszenia uszkodzenia dowodu osobistego/
pobrania: zoloszenia  zawieszenia  certyfikatbw  dowodu  osobistego/zgloszenia
wycofania  zawieszenia  certyfikatow dowodu  osobistego/zgloszenia
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych)

1. Ztozenie wniosku nie podlega oplacie.

2. Mozemy wydaé¢, na Twoj wniosek, zaswiadczenie potwierdzajace fakt
zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania Twoich danych osobowych.
Optlata skarbowa za takie zaswiadczenie wynosi 17 zt.

3. W przypadku dziatania przez pelnomocnika — optata skarbowa za ztozenie
upowaznienia — 17 zt (nie placisz za upowaznienie jesli upowazniles
matzonka, rodzica, dziadka, pradziadka, wnuka, prawnuka, pelnoletnie
dziecko, rodzenstwo albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowej).

4. Wptlat z tytulu oplaty skarbowej mozna dokonywaé¢ w kasie Urzedu
Miejskiego, Plac Wolnosci 5, (parter, pok. nr 303); czynna: poniedziatek —
piatek - 8:00 — 14:30, lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego

V. Oplaty:



https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/pelnomocnictwo_szczegolne2025.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/pelnomocnictwo_szczegolne2025.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/pelnomocnictwo_szczegolne2025.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/Formularz_zg%C5%82oszenia_podejrzenia_nieuprawnionego_wykorzystania_danych_osobowych.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/Formularz_zg%C5%82oszenia_podejrzenia_nieuprawnionego_wykorzystania_danych_osobowych.pdf

w  Nowogardzie - Bank PEKAO S.A. /O Nowogard
nr 61124038841111000042092470 za posrednictwem Bankoéw badz Poczty
(tytulem oplata skarbowa).

5. Dowody zaptaty naleznych optat skarbowych nalezy zalaczy¢ do wniosku.

VI. Jednostka

Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Plac Wolnosci 5 (parter, pok.
nr 306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl

f) ‘:is"('i’vyvie dialne: | (el 313 201 345,513 201 346

P °  Beata Wojna, Bartosz Smolinski
:;(I;a' é\: :E‘; see Osobiscie w Wydziale Spraw Spotecznych 1 Obywatelskich, Plac Wolnosci 5
dokumentéw: (parter, pok. nr 306). Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7.30 — 15.30.

VIII. Z1ozenie

1. Jesli chcesz zglosi¢ przez internet nieuprawnione wykorzystanie danych
osobowych — potrzebujesz profilu zaufanego, certyfikatu kwalifikowanego
lub e-dowodu. Pozwalajg one potwierdzi¢ Twoja tozsamosc.

2. SprawdZ mozliwo$¢ zalatwienia tej sprawy elektronicznie
Zglos  podejrzenie nieuprawnionego wykorzystania swoich danych

wnlosku. . osobowych (kradziez tozsamos$ci) — uniewaznij dowod - ustuga dostepna na
elektronicznie: ;
stronie GOV.PL
Z¢elo$ nieuprawnione wykorzystanie danych osobowych dziecka lub innej
osoby (kradziez tozsamos$ci) — uniewazni] dowdd — ustuga dostepna na
stronie GOV.PL
IX. Termin
zalatwienia Twdj wniosek rozpatrzymy niezwtocznie.
sprawy:
1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U.
7 2022 r. poz. 671 z pdézn. zm.).
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia
23 lipca 2025 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania
X. Podstawa 1 odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (t.j. Dz. U.
prawna: z 2025 r., poz 1031).
3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 1557 z p6zn. zm.).
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t.j. Dz. U.
72023 r. poz. 2111 z pdzn. zm.).
XL Tryb .
odwolchzy: NI Bl
1. Jesli masz ukonczone 18 lat i zglosisz podejrzenie nieuprawnionego
wykorzystania swoich danych osobowych, twdj numer PESEL zostanie
automatycznie zastrzezony.
2. Uniewaznienie dowodu osobistego nastgpuje z dniem zgloszenia
podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.
XII. Dodatkowe 3. Uniewaznionym dowodem osobistym nie mozna si¢ postugiwac.
informacje: 4. Posiadacz dowodu osobistego, ktéry zglosit nieuprawnione wykorzystanie

jego danych osobowych powinien niezwlocznie wystapi¢ o nowy dokument.
5. Organem uprawnionym do prowadzenia dochodzen jest Policja.

6. Podejrzenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych zglos
w banku nawet jezeli nie masz konta bankowego. Szczeg6lowe informacje
dotyczace zastrzegania dokumentow 1 kart platniczych znajduja sie



https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-danych-osobowych-dziecka-lub-innej-osoby-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-danych-osobowych-dziecka-lub-innej-osoby-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-danych-osobowych-dziecka-lub-innej-osoby-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-swoich-danych-osobowych-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-swoich-danych-osobowych-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-swoich-danych-osobowych-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
mailto:ewidencja@nowogard.pl

na stronie:
dokumentyzastrzezone.pl
www.zastrzegam.pl

XIII. Informacja
dotyczaca
przetwarzania
danych
osobowych:

Jesli cheesz sprawdzi¢ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich
danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj naszg Klauzule informacyjna

XIV. Data
utworzenia

i osoba
sporzadzajaca:

04.10.2024 r. Edyta Bartosik

XV. Data
aktualizacji

i osoba
sporzadzajaca:

11.08.2025 r. Edyta Bartosik



https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/202040910/Klauzula_informacyjna_-_dowody_osobiste.pdf
https://zastrzegam.pl/
https://dokumentyzastrzezone.pl/
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