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KARTA USŁUGI
URZĄD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

PROCEDURA
SSiO XVIII

Zgłoszenie  podejrzenia  nieuprawnionego  wykorzystania  danych 
osobowych.

I. Opis usługi:

Posiadacz dowodu osobistego,  w przypadku podejrzenia nieuprawnionego 
wykorzystania  jego  danych  osobowych,  może  zgłosić  osobiście  ten  fakt 
organowi  dowolnej  gminy  w  celu  unieważnienia  posiadanego  dowodu 
osobistego.

II. Kto może 
załatwić sprawę:

1. Posiadacz dowodu osobistego posiadający pełną zdolność do czynności 
prawnych (osoba pełnoletnia) – osobiście.
2. Rodzic, opiekun lub kurator – w imieniu posiadacza dowodu osobistego 
nieposiadającego  zdolności  do  czynności  prawnych  lub  posiadającego 
ograniczoną zdolność do czynności prawnych.
3. Pełnomocnik składając pełnomocnictwo szczególne do dokonania takiej 
czynności.

III. Wymagane 
dokumenty:

1. Formularz zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych 
osobowych.
2.  Do  zgłoszenia  możesz  załączyć  dokument  uprawdopodobniający 
podejrzenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.
3.  Dokument,  który  potwierdzi  Twoją  tożsamość,  np.  dowód  osobisty, 
paszport (do wglądu).
4.  Decyzja  sądu  –  jeśli  jesteś  opiekunem  prawnym  lub  kuratorem 
i  składasz  wniosek  w  imieniu  osoby,  która  nie  posiada  zdolności 
do  czynności  prawnych  albo  ma  ograniczoną  zdolność  do  czynności 
prawnych (do wglądu).
5.  Pełnomocnictwo  szczególne  (takie,  które  upoważnia  do  wykonania 
konkretnej  czynności  w  Twoim  imieniu)  –  jeśli  reprezentuje  Cię 
pełnomocnik.

IV. Formularze
/wnioski do 
pobrania:

DO/F/2    Formularz  zgłoszenia  podejrzenia  nieuprawnionego wykorzystania   
danych osobowych
Pełnomocnictwo  szczególne  (do  odbioru  dowodu  osobistego/zgłoszenia 
utraty  dowodu  osobistego/zgłoszenia  uszkodzenia  dowodu  osobistego/ 
zgłoszenia  zawieszenia  certyfikatów  dowodu  osobistego/zgłoszenia 
wycofania  zawieszenia  certyfikatów  dowodu  osobistego/zgł  oszenia   
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych)

V. Opłaty:

1. Złożenie wniosku nie podlega opłacie.
2.  Możemy wydać,  na  Twój  wniosek,  zaświadczenie  potwierdzające  fakt 
zgłoszenia  nieuprawnionego  wykorzystania  Twoich  danych  osobowych. 
Opłata skarbowa za takie zaświadczenie wynosi 17 zł.
3. W przypadku działania przez pełnomocnika – opłata skarbowa za złożenie 
upoważnienia  –  17  zł  (nie  płacisz  za  upoważnienie  jeśli  upoważniłeś 
małżonka,  rodzica,  dziadka,  pradziadka,  wnuka,  prawnuka,  pełnoletnie 
dziecko, rodzeństwo albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty 
skarbowej).
4.  Wpłat  z  tytułu  opłaty  skarbowej  można  dokonywać  w  kasie  Urzędu 
Miejskiego, Plac Wolności 5, (parter, pok. nr 303); czynna: poniedziałek – 
piątek  -  8:00  –  14:30,  lub  na  rachunek  bankowy  Urzędu  Miejskiego 

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/pelnomocnictwo_szczegolne2025.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/pelnomocnictwo_szczegolne2025.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/pelnomocnictwo_szczegolne2025.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/Formularz_zg%C5%82oszenia_podejrzenia_nieuprawnionego_wykorzystania_danych_osobowych.pdf
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20241008/Formularz_zg%C5%82oszenia_podejrzenia_nieuprawnionego_wykorzystania_danych_osobowych.pdf
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w  Nowogardzie  -  Bank  PEKAO  S.A.  I/O  Nowogard 
nr 61124038841111000042092470 za pośrednictwem Banków bądź Poczty 
(tytułem opłata skarbowa).
5. Dowody zapłaty należnych opłat skarbowych należy załączyć do wniosku.

VI. Jednostka 
/osoby 
odpowiedzialne:

Wydział Spraw Społecznych i Obywatelskich, Plac Wolności 5 (parter, pok. 
nr 306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl
tel. 513 201 345, 513 201 346
Beata Wojna, Bartosz Smoliński

VII. Miejsce 
składania 
dokumentów:

Osobiście w Wydziale Spraw Społecznych i Obywatelskich, Plac Wolności 5 
(parter, pok. nr 306). Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7.30 – 15.30.

VIII. Złożenie 
wniosku 
elektronicznie:

1. Jeśli chcesz zgłosić przez internet nieuprawnione wykorzystanie danych 
osobowych – potrzebujesz profilu zaufanego, certyfikatu kwalifikowanego 
lub e-dowodu. Pozwalają one potwierdzić Twoją tożsamość.
2.  Sprawdź  możliwość  załatwienia  tej  sprawy  elektronicznie
Zgłoś  podejrzenie  nieuprawnionego  wykorzystania  swoich  danych 
osobowych (kradzież tożsamości) – unieważnij dowód - usługa dostępna na 
stronie GOV.PL
Zgłoś  nieuprawnione  wykorzystanie  danych  osobowych  dziecka  lub  innej 
osoby  (kradzież  tożsamości)  –  unieważnij  dowód  –  usługa  dostępna  na 
stronie GOV.PL

IX. Termin 
załatwienia 
sprawy:

Twój wniosek rozpatrzymy niezwłocznie.

X. Podstawa 
prawna:

1.  Ustawa z  dnia  6  sierpnia  2010  r.  o  dowodach  osobistych  (t.j.  Dz.  U. 
z 2022 r. poz. 671 z późn. zm.).
2.  Rozporządzenie  Ministra  Spraw Wewnętrznych  i  Administracji  z  dnia 
23  lipca  2025  r.  w  sprawie  wzoru  dowodu  osobistego,  jego  wydawania 
i  odbioru  oraz  utraty,  uszkodzenia,  unieważnienia  i  zwrotu  (t.j.  Dz.  U. 
z 2025 r., poz 1031).
3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z późn. zm.).
4.  Ustawa  z  dnia  16  listopada  2006  r.  o  opłacie  skarbowej  (t.j.  Dz.  U. 
z 2023 r. poz. 2111 z późn. zm.).

XI. Tryb 
odwoławczy:

Nie dotyczy.

XII. Dodatkowe 
informacje:

1.  Jeśli  masz  ukończone  18  lat  i  zgłosisz  podejrzenie  nieuprawnionego 
wykorzystania  swoich  danych  osobowych,  twój  numer  PESEL  zostanie 
automatycznie zastrzeżony.
2.  Unieważnienie  dowodu  osobistego  następuje  z  dniem  zgłoszenia 
podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.
3. Unieważnionym dowodem osobistym nie można się posługiwać.
4. Posiadacz dowodu osobistego, który zgłosił nieuprawnione wykorzystanie 
jego danych osobowych powinien niezwłocznie wystąpić o nowy dokument.
5. Organem uprawnionym do prowadzenia dochodzeń jest Policja.
6.  Podejrzenie  nieuprawnionego  wykorzystania  danych  osobowych  zgłoś 
w banku nawet jeżeli nie masz konta bankowego. Szczegółowe informacje 
dotyczące  zastrzegania  dokumentów  i  kart  płatniczych  znajdują  się 

https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-danych-osobowych-dziecka-lub-innej-osoby-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-danych-osobowych-dziecka-lub-innej-osoby-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-danych-osobowych-dziecka-lub-innej-osoby-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-swoich-danych-osobowych-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-swoich-danych-osobowych-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-nieuprawnione-wykorzystanie-swoich-danych-osobowych-kradziez-tozsamosci--uniewaznij-dowod
mailto:ewidencja@nowogard.pl
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na stronie:
dokumentyzastrzezone.pl
www.zastrzegam.pl

XIII. Informacja 
dotycząca 
przetwarzania 
danych 
osobowych:

Jeśli chcesz sprawdzić jakie masz prawa związane z przetwarzaniem Twoich 
danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj naszą Klauzulę informacyjną

XIV. Data 
utworzenia
i osoba 
sporządzająca:

04.10.2024 r. Edyta Bartosik

XV. Data 
aktualizacji
 i osoba 
sporządzająca:

11.08.2025 r. Edyta Bartosik

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/202040910/Klauzula_informacyjna_-_dowody_osobiste.pdf
https://zastrzegam.pl/
https://dokumentyzastrzezone.pl/
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