PROCEDURA
SSiO XVI

I. Opis ushugi:

II. Kiedy mozesz
zlozy¢ wniosek:

II1. Kiedy musisz
zlozy¢ wniosek:

IV. Co nalezy
przygotowac, aby
zlozy¢ wniosek
przez Internet:

KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

Skladanie wniosku w formie elektronicznej o wydanie dowodu osobistego.

Whnioskodawca moze zlozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego,
niezawierajacy odwzorowania wlasnorgcznego podpisu oraz odciskow
palcow, przy uzyciu ustugi elektronicznej, udostepnionej przez ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji.

W  przypadku, zlozenia wniosku przy wuzyciu ustugi elektroniczne;,
z wylaczeniem wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby do 12 roku
zycia, osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego jest obowigzana
w terminie 30 dni od dnia zlozZenia wniosku zglosi¢ si¢ do organu gminy,
w ktorej ztozyta wniosek, w celu zlozenia 1 odwzorowania podpisu
wlasnor¢cznego oraz zlozenia odciskow palcow. Po tym terminie wniosek
pozostawia si¢ bez rozpoznania.

1. Dla siebie:

1) jesli jestes petnoletni,

2) jesli ukonczysz 18 lat za 30 lub mniej dni.

2. Dla dziecka:

1) jesli jeste$ rodzicem lub opiekunem (przyjdz po odbioér z dzieckiem jesli
skonczyto 5 lat).

3. Dla osoby ubezwlasnowolnionej:

1) catkowicie - jesli jestes opiekunem (przyjdz po odbior z osobg
ubezwtasnowolniong),

2) czeSciowo - jeSli jeste§ kuratorem (przyjdz po odbidér z osoba
ubezwlasnowolniong).

Ponadto jezeli:

1) chcesz wymieni¢ dowod bez warstwy elektroniczne;,

2) uptynal termin zawieszenia dowodu,

3) w dowodzie brakuje certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub
certyfikatu podpisu osobistego,

4) nie masz mozliwosci identyfikacji 1 uwierzytelnienia lub ztoZenia podpisu
osobistego,

5) nie posiadasz w warstwie elektronicznej odciskow palcow.

1) ubiegasz si¢ o pierwszy dowdd 1 mieszkasz w Polsce — nie wezesniej niz 30
dni przed uzyskaniem petnoletnosci,

2) twdj dowdd konczy waznos¢ za 30 dni,

3) zmienite$ dane zawarte w dowodzie,

4) zmienite§ wyglad powodujacy problem w rozpoznaniu,

5) utracite§ dokument lub uszkodzile§ w stopniu powodujagcym problem
w ustaleniu czy dokument potwierdza Twoja tozsamos¢,

6) uprawdopodobnisz podejrzenie nieuprawnionego wykorzystania Twoich
danych, w tym serii 1 numeru dowodu osobistego.

1. Login z hastem do profilu zaufanego i1 telefon komorkowy lub podpis
kwalifikowany albo e-dowdd. W ten sposob potwierdzisz swoja tozsamos¢,
aby nikt inny nie ztozyt za Ciebie wniosku.

2. Kolorowe zdjecie w formie elektronicznej o rozdzielczosci minimalnej 492
x 633 piksele i wielkosci maksymalnej do 2,5 MB tak, aby fotografia
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zachowywala proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35 x 45 mm
(szerokos¢ x wysokos¢).

Uzyskaj dowod osobisty tutaj - https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-

osobisty
Uzyskaj dowdd osobisty dla dziecka lub podopiecznego ponizej 12 roku zycia

tutaj - https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty-dla-dziecka-lub-

podopiecznego

1. Obywatel loguje si¢ na konto serwisu e-PUAP.

2. Wnioskodawca wybiera sprawe, ktora chce zatatwi¢c — Wniosek o dowdd
osobisty.

3. Nastepnie wypelnia formularz wniosku wraz z odpowiednimi zalgcznikami.
Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza si¢ plik zawierajacy
fotografi¢ o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli
1 wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB, spetniajaca wymogi.

4. Wnioskodawca podpisuje wniosek o dowod osobisty podpisem zaufanym,
e-dowodem lub certyfikatem kwalifikowanym.

5. Wnioskodawca widzi informacje o konieczno$ci uzupetnienia odciskow
palcow 1 zlozenia podpisu w urzedzie w ciggu 30 dni. Aby zakonczy¢
procedur¢ sktadania wniosku o dowdd osobisty obywatel musi udaé si¢
do wskazanego urzedu i1 dokona¢ w/w czynnos$ci. Wniosek sktadany dla
dziecka lub podopiecznego ponizej 12 roku Zycia nie wymaga wizyty
1 uzupehienia w urzedzie.

Nie podlega opftacie.

Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Plac Wolnosci 5 (parter, pok. nr
306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl

tel. 513 201 345, 513 201 346

Beata Wojna, Bartosz Smolinski

Osobiscie w Wydziale Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Plac Wolnosci 5
(parter, pok. nr 306). Godziny pracy: poniedziatek — piagtek — 7.30 — 15.30.

Dowdd osobisty jest wydawany w ciggu 30 dni od daty wystania wniosku,
w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach termin ten zostanie wydluzony,
o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony.

1. Dowod osobisty odbierasz osobiscie w
do ktorego wystale§ wniosek.

2. Dowod osobisty dla dziecka w wieku ponizej lat 12 odbiera rodzic, jesli
dziecko skonczyto 5 lat musi by¢ obecne przy odbiorze dokumentu.

3. Dowod osobisty dla dziecka w wieku od 12 do 13 lat odbiera rodzic,
opiekun, ale dziecko musi by¢ obecne przy odbiorze, aby sprawdzi¢ zgodnos¢
odciskow palcow.

4. Dowdd osobisty dla dziecka w wieku od 13 r. Zycia odbiera rodzic,
opiekun. Dziecko musi by¢ obecne przy odbiorze aby sprawdzi¢ zgodnos¢
odciskoéw palcoéw, nada¢ PIN-y. Dowdd moze samodzielnie odebra¢ dziecko.
5. Gdy odbierasz nowy dowod osobisty musisz okaza¢ swoj aktualnie
posiadany dowod, a jesli odbierasz dowod dla innej osoby, to rowniez
dotychczasowy dowdd tej osoby, w celu jego uniewaznienia, o ile nie zostata
zgloszona jego utrata.

siedzibie organu gminy

1. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12 roku zycia, jest
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wazny przez okres 5 lat od daty jego wydania.

2. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny
przez okres 10 lat od daty jego wydania.

3. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia, od ktorej
chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktoregokolwiek
z palcow, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty jego wydania.

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U.
z 2022 1. poz. 671 z pdzn. zm.).

2. Ustawa o aplikacji mObywatel z dnia 26 maja 2023 r. (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1275 z pdzn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
23 lipca 2025 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania
i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (tj. Dz. U.
72025 ., poz 1031).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia
26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 1431).

5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r.
w sprawie sporzadzania i dorgczania dokumentow elektronicznych oraz
udostepniania formularzy, wzoréw 1 kopii dokumentow elektronicznych
(tj. Dz. U. z 2018 poz.180).

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z p6zn. zm.).

7. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z p6zn. zm.).

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego
przystuguje odwotanie do Wojewody Zachodniopomorskiego w Szczecinie
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji za posrednictwem organu, ktory
wydat decyzje.

Odwotanie sktada si¢ w Biurze Obstugi Interesantow Urzgdu Miejskiego, Plac
Wolnosci 5, 72-200 Nowogard, (parter, pok. nr 304) w godzinach pracy
Urzedu.

1. Tu sprawdzisz, czy dowod osobisty jest gotowy do odbioru:
https://obywatel.gov.pl

2. Tu mozesz sprawdzi¢ jak powinno wyglada¢ zdjecie do dowodu:
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

3. Tu sprawdzisz wszelkie informacje dotyczace dowodu osobistego
z warstwg elektroniczng (tzw. e-Dowodu): https://www.gov.pl/web/e-dowod

Jesli checesz sprawdzi¢ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich
danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj naszg Klauzule informacyjna

01.10.2024 r. Edyta Bartosik

11.08.2025 r. Edyta Bartosik
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