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KARTA USŁUGI
URZĄD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

PROCEDURA
SSiO X

Nadanie numeru PESEL na wniosek.

I. Opis usługi:

W przypadku osób, które zobowiązane są do posiadania numeru PESEL na 
podstawie  odrębnych  przepisów  Minister  Spraw  Wewnętrznych  nadaje 
numer  PESEL  na  umotywowany  wniosek  osoby  zainteresowanej. 
Oznacza to,  że na wnioskodawcy ciąży obowiązek wykazania,  że jest  on 
zobowiązany  do  posiadania  numeru  PESEL  na  podstawie  określonego 
przepisu prawa.

II. Kto może 
załatwić sprawę:

1. Wnioskodawca – osobiście.
2. Pełnomocnik – legitymujący się pełnomocnictwem w formie pisemnej,
po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub 
paszportu.
3.  Za  osobę  nieposiadającą  zdolności  do  czynności  prawnych  lub 
posiadającą  ograniczoną  zdolność  do  czynności  prawnych  zgłoszenia 
dokonuje:
1) przedstawiciel ustawowy,
2) opiekun prawny,
3) inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego 
pobytu.

III. Wymagane 
dokumenty:

1. Wniosek o nadanie numeru PESEL.
We wniosku wpisz  podstawę prawną,  z  której  wynika uzyskanie  numeru 
PESEL oraz udokumentuj dane zawarte we wniosku.
2. Dokumenty do wglądu:
a) cudzoziemiec o statusie UE* – paszport lub dowód,
b) cudzoziemiec o statusie CUE** i NUE *** – paszport,
c) obywatel polski – akt urodzenia, poświadczenie obywatelstwa polskiego.

IV. Formularze
/wnioski do 
pobrania:

 EL/W/1 Wniosek o nadanie numeru PESEL

V. Opłaty:

1. Złożenie wniosku o nadanie numeru PESEL – bez opłaty.
2. W przypadku działania przez pełnomocnika – opłata skarbowa za złożenie 
upoważnienia  –  17  zł  (nie  płacisz  za  upoważnienie  jeśli  upoważniłeś 
małżonka,  rodzica,  dziadka,  pradziadka,  wnuka,  prawnuka,  pełnoletnie 
dziecko, rodzeństwo albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty 
skarbowej).
3.  Wpłat  z  tytułu  opłaty  skarbowej  można  dokonywać  w  kasie  Urzędu 
Miejskiego, Plac Wolności 5, (parter, pok. nr 303); czynna: poniedziałek – 
piątek  -  8:00  –  14:30,  lub  na  rachunek  bankowy  Urzędu  Miejskiego 
w  Nowogardzie  -  Bank  PEKAO  S.A.  I/O  Nowogard 
nr 61124038841111000042092470 za pośrednictwem Banków bądź Poczty 
(tytułem opłata skarbowa).
4.  Dowody  zapłaty  należnych  opłat  skarbowych  należy  załączyć 
do wniosku.

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/202040910/Wniosek_o_nadanie_numeru_PESEL.pdf


2

VI. Jednostka 
/osoby 
odpowiedzialne:

Wydział Spraw Społecznych i Obywatelskich, Plac Wolności 5 (parter, pok. 
nr 306),
e-mail: ewidencja@nowogard.pl,
tel. 513 201 342, 513 201 343, 513 201 344.
Edyta Bartosik, Elżbieta Szmyt, Marcela Kosakiewicz.

VII. Miejsce 
składania 
dokumentów:

Osobiście w Wydziale Spraw Społecznych i Obywatelskich, Plac Wolności 5 
(parter, pok. nr 306). Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 7.30 – 15.30.

VIII. Złożenie 
wniosku 
elektronicznie:

Brak możliwości.

IX. Termin 
załatwienia 
sprawy:

Po złożeniu kompletnego wniosku,  numer PESEL nadawany jest  od ręki 
przy  zgłoszeniu  na  stanowisku  –  otrzymujesz  powiadomienie  o  nadaniu 
numeru  PESEL.  Jeśli  we  wniosku  będą  jakieś  braki  –  poprosimy  o  ich 
uzupełnienie w terminie 7 dni z pouczeniem, że ich nieusunięcie spowoduje 
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

X. Podstawa
prawna:

1.  Ustawa  z  dnia  24  września  2010  r.  o  ewidencji  ludności  (t.j.  Dz.  U. 
z 2025 r. poz. 274).
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. 
w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 
1984 z późn. zm.).
3.  Ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  –  Kodeks  postępowania 
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z późn. zm.).
4.  Ustawa  z  dnia  16  listopada  2006  r.  o  opłacie  skarbowej  (t.j.  Dz.  U. 
z 2023 r. poz. 2111 z późn. zm.).

XI. Tryb 
odwoławczy:

Nie przysługuje, czynność materialno-techniczna.

XII. Dodatkowe 
informacje:

1. Numer PESEL jest nadawany z urzędu:
1)  obywatelom  polskim  zamieszkującym  na  terytorium  Rzeczypospolitej 
Polskiej (podczas zameldowania),
2) obywatelom polskim zamieszkującym poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej  w   związku  z  ubieganiem  się  o  polski  dokument  tożsamości 
(podczas składania wniosku o wydanie dowodu osobistego),
3) cudzoziemcom zamieszkującym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(podczas zameldowania).
Jeżeli  osoba  nie  dokonuje  jednej  z  wyżej  wymienionych czynności  to 
wówczas numer PESEL może być nadany na wniosek i  do tego właśnie 
służy  przedstawiona  procedura  NADANIE  NUMERU  PESEL  NA 
WNIOSEK.
2. Wniosek możesz złożyć w dowolnym urzędzie gminy w Polsce.
3. Cudzoziemiec o statusie:
a) *UE  – cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii 
Europejskiej,  obywatelem  państwa  członkowskiego  Europejskiego 
Porozumienia  o  Wolnym  Handlu  (EFTA)  –  strony  umowy 
o  Europejskim  Obszarze  Gospodarczym  lub  obywatelem  Konfederacji 
Szwajcarskiej)
b)  **CUE  –  cudzoziemiec  będący  członkiem  rodziny  cudzoziemca, 
o którym mowa w lit. a, niebędącego obywatelem państwa członkowskiego 
Unii  Europejskiej,  obywatelem  państwa  członkowskiego  Europejskiego 
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Porozumienia  o  Wolnym  Handlu  (EFTA)  –  strony  umowy 
o  Europejskim  Obszarze  Gospodarczym  lub  obywatelem  Konfederacji 
Szwajcarskiej,
c) ***NUE – cudzoziemiec niewymienionego w lit. a i b.)
4.  Formularz zgłoszenia należy wypełnić  komputerowo (maszynowo) lub 
pismem odręcznym, drukowanymi literami.

XIII. Informacja 
dotycząca 
przetwarzania 
danych 
osobowych:

Jeśli chcesz sprawdzić jakie masz prawa związane z przetwarzaniem Twoich 
danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj naszą Klauzulę informacyjną

XIV. Data 
utworzenia
i osoba 
sporządzająca:

27.08.2024 r. Edyta Bartosik

XV. Data 
aktualizacji
 i osoba 
sporządzająca:

07.08.2025 r. Edyta Bartosik

https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/Klauzula_informacyjna_-_ewidencja_ludno%C5%9Bci.pdf
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