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KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI W NOWOGARDZIE

Postepowanie administracyjne w sprawie uchylenia wymeldowania na
pobyt staly lub czasowy.

Procedurg stosuje si¢ do osob, ktére nie opuscity okreslonego lokalu a mimo
to zostaty wymeldowane z tego lokalu.

1. Osoba, ktorej dotyczy czynno$¢ wymeldowania.

2. Wiasciciel lokalu/nieruchomosci.

3. Inny podmiot uprawniony do lokalu/nieruchomosci (na podstawie np.
najmu, przydziatu itp.).

4. Pelnomocnik — legitymujacy si¢ pelnomocnictwem w formie pisemnej,
po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu.

1. Wniosek o uchylenie czynnosci meldunkowej — wymeldowania.

2. Do wgladu dokument, ktory potwierdzi Twoja tozsamos¢, np. dowdd
osobisty lub paszport.

3. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu wnioskodawcy —
kserokopia, oryginat do wgladu.

4. Inne dokumenty majgce wpltyw na rozstrzygniecie sprawy.

Whniosek o uchylenie czynnosci meldunkowej — wymeldowania

1. Wydanie decyzji podlega optacie skarbowej w wysokosci 10 zi.
Obowiazek uiszczenia oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku
o uchylenie czynnosci meldunkowe;.

2. W przypadku dziatania przez pelnomocnika — optata skarbowa za
ztozenie upowaznienia — 17 zt (nie placisz za upowaznienie jesli
upowaznile§ malzonka, rodzica, dziadka, pradziadka, wnuka, prawnuka,
petnoletnie dziecko, rodzenstwo albo gdy mocodawcg jest podmiot
zwolniony od oplaty skarbowej).

3. Optaty nalezy dokona¢ przed dotgczeniem pelnomocnictwa do akt
sprawy.

4. Wptat z tytulu optaty skarbowej mozna dokonywa¢ w kasie Urzedu
Miejskiego, Plac Wolnosci 5, (parter, pok. nr 303); czynna: poniedziatek —
piatek - 8:00 — 14:30, lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w  Nowogardzie - Bank PEKAO S.A. /O Nowogard
nr 61124038841111000042092470 za posrednictwem Bankow badz Poczty
(tytulem oplata skarbowa).

5. Dowody zaptaty naleznych optat
do wniosku.

skarbowych nalezy zalaczy¢

Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Plac Wolnosci 5 (parter, pok.
nr 306), e-mail: ewidencja@nowogard.pl,

tel. 513 201 343

Elzbieta Szmyt

Osobiscie w Wydziale Spraw Spotecznych i Obywatelskich, Plac Wolnosci
5 (parter, pok. nr 306). Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7.30 — 15.30.


mailto:ewidencja@nowogard.pl
https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/20240830/Wniosek_o_uchylenie_czynno%C5%9Bci_meldunkowej_wymeldowania.pdf
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Mozliwe za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na
platformie ePUAP.

Zatatwienie sprawy, poprzez wydanie decyzji powinno nastgpi¢ nie pozniej
niz w ciggu miesigca, a w sprawie szczegolnie skomplikowanej nie pdzniej
niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Uwaga!

Do wskazanych powyzej terminéw nie wlicza si¢ termindow przewidzianych
przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okresow
zawieszenia postepowania oraz okresOw opoznien spowodowanych z winy
strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 274).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z pézn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia wzoréw 1 sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 2070).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U.
22023 1. poz. 2111 z pdzn. zm.).

Jesli otrzymasz decyzje odmowng, mozesz si¢ odwota¢ do Wojewody
Zachodniopomorskiego za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje
w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

Odwotanie sktada si¢ w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu Miejskiego,
Plac Wolnosci 5, 72-200 Nowogard, (parter, pok. nr 304) w godzinach pracy
Urzedu.

1. Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢
w szczegllno$ci: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu, decyzja o przydziale lokalu,
umowa najmu, w przypadku dziedziczenia - dodatkowo prawomocne
postanowienie sagdu o nabyciu spadku, akt notarialny lub wypis z ksiegi
wieczyste] (zamiast wypisu z ksiegi wieczyste] mozesz wpisa¢ na wniosku
numer ksiegi wieczystej — wowczas urzad potwierdzi wlasciciela lokalu we
wlasnym zakresie).

2. W trakcie postgpowania o wymeldowanie badana jest przestanka
dobrowolnego i trwatego opuszczenia lokalu.

3. Postgpowanie administracyjne polega: na wszczgciu postgpowania,
powiadomieniu stron, przeprowadzeniu postgpowania dowodowego
polegajacego  miedzy innymi na  przeprowadzeniu  rozprawy
administracyjnej, przestuchaniu stron i1 $wiadkéw, dokonaniu ogledzin
przedmiotowego lokalu/nieruchomosci, dla osoby nieobecnej bedacej strong
postepowania - organ wystepuje do sadu powszechnego z wnioskiem
0 ustanowienie przedstawiciela.

4. Ostatecznym rozstrzygnigciem sprawy jest wydanie decyzji
administracyjnej w sprawie uchylenia czynno$ci materialno — technicznej
wymeldowania.

Jesli cheesz sprawdzi€ jakie masz prawa zwigzane z przetwarzaniem Twoich
danych osobowych w tej sprawie, przeczytaj nasza Klauzule informacyjna.



https://nowogard.pl/images/eboi/08.ssio/Klauzula_informacyjna_-_ewidencja_ludno%C5%9Bci.pdf
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