KARTA USŁUGI
Urząd Miejski w Nowogardzie

	Wydawanie aktu zgonu/urodzenia z ksiąg stanu cywilnego i potwierdzania danych osobowych

	Podstawa prawna:
Na podstawie art. 79 - 83 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /Dz. U. z 1986 r., Nr 36, poz.180 z późniejszymi zmianami/.



	I. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.

2. Dowód osobisty /do wglądu/.

II. OPŁATY
· za odpis skrócony, opłata skarbowa -22,00 zł.,

· za odpis zupełny, opłata skarbowa - 33,00 zł.,

· zaświadczenie o dokonanych wpisach lub o ich braku oraz zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego , opłata skarbowa- 24,00 zł.,

· od innych zaświadczeń, opłata skarbowa - 26,00 zł.

III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Niezwłocznie po wpłynięciu podania.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Nazwa Wydział/Stanowisko: Urząd Stanu Cywilnego
Adres: Plac Wolności 5,
Nr telefonu: 91 39 26 230, faks 091 39 26 206,
e-mail: usc@nowogard.pl
Godziny pracy: poniedziałek – piątek  7.30 – 15.30

V. TRYB ODWOŁAWCZY:
Nie przysługuje.

VI. UWAGI:
O dokumenty stanu cywilnego może się ubiegać osoba, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek lub przedstawiciel ustawowy oraz każdy kto wykaże w tym interes prawny.




